INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosei: e

nazwe jednostki | Diniz

MIEJSKA JEDNOSTKA OBSLUGI GOSPODARCZE]

1.2 | siedzibe jednostki . S RG]
SZCZECIN 2T ————
1.3 | adres jednostki
PL. ARMII KRAJOWEIJ 1, 70-456 SZCZECIN
1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnoéci jednostki

. Przedmiotem dzialalnosci MJOG jest realizacja zadan zwigzanych m. in. z zapewnieniem nalezytego
funkcjonowania Urzedu Miasta Szczecin.

2. Przedmiotem dziatalnosci MJOG jest w szczegolnosci éwiadezenie ustug na rzecz Urzedu i Gminy Miasta Szczecin
w zakresie:

1) zarzadzanie nieruchomosciami Urzedu Miasta Szczecin i filiami lokalnymi,

2) obstuge transportowg na rzecz jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Szczecin,

3) obstuge poligraficzng na rzecz jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Szczecin,

4) zabezpieczenie {acznodci na rzecz jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Szczecin,

5) zabezpieczanie potrzeb techniczno-materialowych na rzecz jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Szczecin,

6) ochrong mienia poprzez zabezpieczanie budynku Urzedu Miasta przy Placu Armii Krajowej | przed zagrozeniem
ze strony osob trzecich, obsluge portierni, patrolowanie obiektu, dozor monitorowany i inne formy kontroli,

7) realizacj¢ i rozliczanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej,

8) przeprowadzenie postgpowan i udzielanie zamowien dotyczacych zakupu energii elektrycznej na rzecz jednostek|
organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin w tym samorzadowych instytucji kultury.

2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
0d 01.01.2018 r do 31.12.2018 r.
3. | wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
4. | omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)

Aktywa i pasywa wyceniane sa przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposéb przewidziany
ustawa o rachunkowogci - informacje wg. zalacznika nr 1.

Zasady stosowane w prowadzeniu ksiag rachunkowych:

1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje wedlug stawek okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

2. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczagwszy od miesigca nastepujacego po miesiacu przyjecia $rodka
trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania.

3. Zakonczenie odpiséw umorzeniowych nastgpuje nie pézniej niz z chwila zréwnania odpiséw umorzeniowych z
wartoscia poczatkowsg $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego
niedoboru.

4. Wartos¢ poczgtkowa srodkow trwatych i dotychezas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji odnoszone sa na fundusz.

5. Odpisy umorzeniowe srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych jednorazowo za okres catego roku.

6. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, umarza sig:

a) ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

b) $rodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i
placdwkach o$wiatowych,

¢) odziez i umundurowanie,

d) meble i dywany,

e) pozostate §rodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne o wartoéci do 3.500,- dla ktorych
odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania
do uzywania.

7. Nie umarza sie gruntéw oraz dobr kultury.

8. Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne amortyzuje sie metoda liniowa.




9. Nie podlegaja ewidencji drobne przedmioty miedzy innymi:

- sprzet biurowy: dziurkacze, zszywacze, nozyczki, tablice korkowe, przedtuzacze, akcesoria komputerowe,
- sprzet gospodarczy: tace, naczynia stotlowe, kosze na $mieci, czajniki,
- drobne narzedzia.

10. Do $rodkow trwalych jednostki nie zalicza sie aktywow nabywanych przez Jednostke na potrzeby Urzedu Miasta,
ktére ewidencjonuje, umarza/amortyzuje oraz inwentaryzuje Urzad Miasta Szczecin. Warto$¢ zakupionych na
rzecz Urzedu Miasta $rodkéw trwatych odnosi sie w koszty zakupu materialéw w momencie wydania ich z
magazynu ha podstawie dokumentu WZ.

1 1. Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw) wycenia sig w wartosci netto tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

12. Gospodarka materialowa podlega ewidencji ilosciowo-wartosciowej i rozchod materialéw wycenia sig przy
zastosowaniu metody FIFO.

5. | inne informacje

II. | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdélnos$ci:

1.

1.1. | szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartoscl, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
- informacje wg. zalacznika nr 2

1.2. | aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé aktywow trwatych odrebnie dla
diugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywéw finansowych

1.4, | wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.5. | wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkoéw trwalych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umdw, w tym z tytulu umoéw leasingu
- informacje wg. zatacznika nr 3

1.6. | liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udzialéw oraz dtuznych papierow
wartosciowych

1.7. | dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

- informacje wg. zalacznika nr 4

1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie kofncowym
- informacje wg. zatacznika nr 11

1.9. | podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a) | powyzej | roku do 3 lat
- informacje wg. zalacznika nr 5

b) | powyzej 3 do 5 lat
- informacje wg. zalacznika nr 5

¢) | powyzej S lat

- informacje wg. zalacznika nr 5




1.10] kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11] taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.12] laczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
403 552,11 — zobowigzanie warunkowe

1.13] wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeni migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowigcych roznic¢ miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikow aktywow
a zobowiazaniem zaplaty za nie
- informacje wg. zalacznika nr 6

1.14] laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
- informacje wg. zalgcznika nr 12

1.15] kwote wyplaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze
- informacje wg. zatacznika nr 7

1.16] inne informacje
Wylgczenia z tytulu rozliczen wystepujacych na dzien 31.12.2018 roku pomigdzy jednostkami.

2.

2.1. | wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow
- informacje wg. zatacznika nr 8

2.2. | koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktére powigkszyly koszt
wytworzenia srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym
- informacje wg. zalacznika nr 9

2.3. | kwote i charakter poszczegéInych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie
- informacje wg. zatacznika nr 10

2.4. | informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

2.5. | inne informacje

Srodki zgromadzone na rachunku VAT: obroty Wn —9.990,94, obroty Ma —9.879,83, saldo na 31.12.2018 r. — 111,11

[¥5]

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposGb wplyna¢ na oceng sytuacji majatkowej i
finansowej oraz wynik finansowy jednostki

2019 -03-27

(glowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki
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